
 

 

有田町小規模工事契約希望者登録申請をされる方へ 
 

 

【制度の概要】 
 

 

１．目的 

この登録制度は、町が発注する小額で内容が軽易な契約（設計金額が５０万円未満）

について、競争入札参加資格審査申請（指名参加願）をしていない方でも希望する方を

登録することによって見積り参加の機会を与え、受注機会を拡大しようとするものです。 

この登録申請をした方は、「有田町小規模工事契約希望者登録名簿」に登載し、町が発

注する小規模な契約の際に指名業者選定の対象となり得ますが、指名や契約を約束する

ものではありません。 

 

 ※ 登録(申請)できる方  

①町内に主たる事業所を置き、競争入札参加資格審査申請（指名参加願）を提出してい

ない方（適法の範囲で希望業種、建設業許可の有無、経営組織、従業員数等は問いま

せん。） 

②町に納めなければならない税金（国民健康保険税を含む）について完納されている方 

 

 ※ 登録できない方  

①町内に主たる事業所を置いていない方（他の市町村に本店がある場合など） 

②成年被後見人・被保佐人・破産者で復権を得ていない方 

③競争入札参加資格審査申請（指名参加願）を提出している方 

④町に納めなければならない税金（国民健康保険税を含む）について滞納がある方 

⑤代表者等が暴力団員等として登録されている場合（様式３事項） 

 

 

２．申請・登録期間 

この登録申請は令和７年３月３日から令和９年２月２６日まで随時受け付け、有効期

間は令和７年４月１日から令和９年３月３１日までの２年間です。その後は２年ごとに

改めて申請による登録受付を行います。 

 

 

３．業者選定の方法 

指名は担当課で行います。見積りに指名された場合の契約方法は、原則として複数の

業者との見積競争により、最も低い価格の見積書を提出した者と契約することになりま

す。 

なお、見積りに指名された場合、都合により辞退することは自由ですが、その場合は

辞退届を提出してください。 

 

 

 

 

 

 



４．契約の方法 

契約を締結することとなった場合は、担当課と原則書面（契約書又は請書）により契

約します。この場合の契約保証金は免除とします。 

 

 

５．契約の履行、工事の実施について 

契約の履行は、有田町財務規則に基づき信義に従って誠実に履行しなければなりませ

ん。なお、請け負った契約は、自ら履行することとし、下請けは認めませんので、希望

業種の記載範囲は自ら施工（履行）できる業種（５業種以内）を得意な順に記載してく

ださい。 

 

 

６．工事費支払いの方法 

請負代金の支払いは、履行完了後におこなう検査に合格した後、請求書に基づき支払

います。支払期間は正当な請求書を受けた日から４０日以内です。前払金・中間支払は

ありません。 

 

 

７．不正又は不誠実な行為等の対応 

契約に関しての談合等の独占禁止法、刑法、その他関係法令に違反する行為を行って

はなりません。登録者が請負に関して不正又は不誠実な行為等があった場合は、登録を

取り消します。 

 

 

８．登録内容の公表 

この登録者名簿は全庁に公開するほか、契約制度の透明性を向上するため一般に公開

（閲覧）することがありますので、あらかじめご了承のうえ申請してください。 



 

 

【提出書類及び申請の方法等】 
 

 

有田町小規模工事契約希望者登録を希望する人は、次の書類を提出してください。提出

部数は各１部です。 

 

１．提出書類 
 

１）有田町小規模工事契約希望者登録申請書（様式１） 

 

２）工事経歴書（様式２） 

 

３）暴力団等の排除に関する誓約書（様式３） 

商号又は名称、代表者の職、氏名、生年月日などを記入し提出してください。 

 

４）完納証明書 

有田町の完納証明書を添付してください。有田町役場１階の税務課及び東出張所（窓

口）にて発行受付しております。 

 

 

２．提出方法 
 

前記書類を下記へ持参してください。受付時間は、午前９時から午後５時とします。

ただし閉庁日（土曜日、日曜日、祝祭日）は除きます。 

提出していただく際に、提出書類の不備及び記載内容について確認しますので、しば

らくの間、お待ちいただくことがあります。 

 

 

３．問い合わせ、申請書の提出先 
〒８４９－４１９２ 

佐賀県西松浦郡有田町立部乙２２０２番地 

有田町役場（３階） 財政課 

☎０９５５－４６－２００３（直通） 



 

 

【申請書の書き方】 
 

 

１．有田町小規模工事契約希望者登録申請書（様式１） 
 

１）住所・所在地 

「住所又は所在地」は、事業所の所在地を記入してください。個人事業主が自宅で事

業を行っている場合は、自宅を事業所として住所を記入してください。 

 

２）商号・名称 

「商号又は名称」は、法人の場合は、商業登記簿に記載された商号を記入し、個人事

業主の場合は、通常使用している名称がある場合はそれを記入し、名称がない場合は、

記入しないでください。 

 

３）代表者・職・氏名 

「代表者職・氏名」の「職」は、法人の場合は、商業登記簿に記載された「代表取締

役」等の役職名を記入し、個人事業主の場合は、「代表」と記入してください。 

 

４）使用印 

この申請書に押印する印鑑は、登録期間中に見積書・契約書・請求書等に使用するこ

ととなるものです。法人の場合は、代表取締役印（登記印）を、個人事業主の場合は、

実印でなくても結構ですが、変形しやすいものや、三文判は使用しないでください。 

 

５）希望する業種 

希望業種は、工事および修繕に関する５業種以内であれば内容の制限はありませんが、

自ら履行することにより得意とする業種から順に記載してください。ただし、その希望

業種を履行するにあたって、法的な許可・免許・登録等を要する場合はそれらを受けて

いなければ申請できません。 

業種は「希望業種の記載例」を参考に、簡素かつ具体的に記入してください。許可・

免許・登録等を有する方は、その種類・名称等を希望業種欄の右欄に記入してください。

建設業許可・建築士事務所等の登録を受けている方は、証明書の写しを添付してくださ

い。 

 

２．工事経歴書（様式２） 
 

過去１年間に市町村又は個人、事業所・企業等から請け負った工事の受注実績を記載

してください。原則として、過去１年間の期間内に完了した工事について記入してくだ

さい。実績がない場合は、過去２年間の実績でも構いません。 

また、開業してから間がなく実績がない場合は、その旨、ご記入ください。 

詳細は、様式２の記載要領でご確認ください。 

 



 

希望業種の記載例 
 

 希望業種 工事の内容 

０１ 土木工事業（土木一式） 
道路（側溝等）、下水（マンホール等）、水路（護岸等）

の修繕工事 

０２ 建築工事業（建築一式） 建物の修繕工事で工事の種類が複数に及ぶもの 

０３ 大工工事業 大工工事、型枠工事、造作工事等 

０４ 左官工事業 左官工事、モルタル工事、吹付け工事等 

０５ とび・土工工事業 
とび工事、足場等仮設工事、土工事、コンクリート工

事、ネットフェンス工事等 

０６ 石工事業 石積み（張り）工事、石材加工工事等 

０７ 屋根工事業 瓦屋根ふき工事等 

０８ 電気工事業 送配電設備工事、コンセント工事、計装工事等 

０９ 管工事業 
冷暖房設備工事、空気調和設備工事、給排水・給湯設

備工事、浄化槽工事、ガス配管工事等 

１０ ﾀｲﾙ・れんが・ﾌﾞﾛｯｸ工事業 
コンクリートブロック積み工事、れんが積み工事、タ

イル張り工事等 

１１ 鋼構造物工事業 鉄骨工事、石油・ガス等の貯蔵用タンク設置工事等 

１２ 鉄筋工事業 鉄筋組み立て工事等 

１３ 舗装工事業 アスファルト舗装工事、砂・砂利舗装工事等 

１４ しゅんせつ工事業 しゅんせつ工事 

１５ 板金工事業 板金加工取付け工事、建築板金工事 

１６ ガラス工事業 ガラス加工取付け工事 

１７ 塗装工事業 塗装工事等 

１８ 防水工事業 
アスファルト防水工事、モルタル防水工事、シーリン

グ工事、シート防水工事等 

１９ 内装仕上工事業 
インテリア工事、壁張り工事、たたみ工事、ふすま工

事、カーテン・ブラインド工事等 

２０ 機械器具設置工事業 各施設機械器具設備工事等 

２１ 熱絶縁工事業 熱絶縁工事等 

２２ 電気通信工事業 
電気通信線路設備工事、電気通信機械設置工事、放送

機械設置工事等 

２３ 造園工事業 植栽工事、公園設備工事、園路工事等 

２４ さく井工事業 さく井工事等 

２５ 建具工事業 
サッシ工事、シャッター工事、金属製・木製建具工事

等 

２６ 水道設備工事業 
取水施設工事、浄水施設工事、配水施設工事、下水処

理設備工事等 

２７ 消防施設工事業 火災報知設備工事、屋内消火栓設置工事等 

２８ 清掃施設掃除業 ゴミ処理施設工事、し尿処理施設工事 

２９ 解体工事業 工作物解体工事等 

３０ その他工事 上記にない工事 

 


